Boletim de Servico Eletrénico em

4

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBE

Conselho do Instituto de Ciéncias Biomédicas
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RESOLUCAO CONICBIM N2 17, DE 06 DE OUTUBRO DE 2023

Regulamenta os Estagios do Curso
de Graduacao em Biomedicina.

O CONSELHO DO INSTITUTO DE CIENCIAS BIOMEDICAS - CONICBIM, no
uso das competéncias que lhe sdao conferidas pelo art. 329, do Regimento Geral da
Universidade Federal de Uberlandia - UFU, na 82 Reuniao Ordindria, realizada de
forma remota, aos doze dias do més de setembro do ano de 2023, tendo em vista a
aprovacao do Parecer n? 5/2023/CONICBIM, de um de seus membros, nos autos do
Processo SEI n? 23117.015475/2023-93,

RESOLVE:

Art. 12 O estagio supervisionado esta regulamentado na Lei n® 11.788,
de 25 de setembro de 2008 (Lei Federal de Estagio) e nas Normas Gerais de Estagio
do Ensino de Graduacao da UFU, conforme Resolucao N2 93 de 06/02/2023 do
Conselho de Graduacao (CONGRAD). Além da legislacdao vigente e da Resolucao
citada, o estagio deve obedecer ao Estatuto e ao Regimento Geral desta
Universidade, as Normas Gerais da Graduacao da UFU (Resolucdo N2 46 de
28/03/2022 do CONGRAD) e aos critérios estabelecidos pelos cursos de graduacao
por meio de normas complementares.

Art. 22 Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao no
Boletim de Servico Eletronico.

JOSE ANTONIO GALO
Presidente

: eil _ Documento assinado eletronicamente por José Antonio Galo, Presidente, em
et lily 25/10/2023, as 09:34, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art.
69, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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ANEXO | A RESOLUCAO CONICBIM N2 17, DE 06 DE OUTUBRO DE 2023


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://www.sei.ufu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Segundo as Diretrizes Curriculares Nacionais (DCNs) do Curso de
Graduacdao em Biomedicina, o estdgio supervisionado é componente curricular
obrigatério do curso, sendo requisito para a sua conclusao e devendo atingir a carga
hordria minima de 20% (vinte por cento) da carga horaria total do Curso, que
corresponde a 800 (oitocentas) horas. O discente que assim desejar poderd fazer
mais de 800 horas de estdgio. No entanto, segundo as normas do Conselho Regional
de Biomedicina (CRBM), sao necessarias 500 horas de estdgio em uma determinada
area para que o CRBM conceda a habilitacdo pertinente, apdés analise da
documentacao apresentada pelo profissional biomédico.

Art. 22 O Estdgio Supervisionado | (400 horas), desenvolvido no 7°¢
periodo, sé poderd ser realizado apés a conclusao de 2.835 horas em componentes
curriculares, ja o Estagio Supervisionado Il (400 horas) desenvolvido no 82 periodo,
serd realizado apés a conclusao do Estdgio Supervisionado I. Ambos tém como
objetivo possibilitar o contato direto com a dinamica de trabalho exercido pelos
docentes pesquisadores, pds-graduandos, estagiarios, monitores e técnicos de
laboratérios que compdem cada atividade especifica, no caso dos laboratérios de
pesquisa, ou com as atividades profissionais fora da universidade, quando do
estagio externo em clinicas, pericia criminal, laboratérios de analises clinicas e
demais estagios permitidos pelos Conselho Federal de Biomedicina (CFBM). Assim,
0s académicos terao a oportunidade de se familiarizarem com técnicas e
procedimentos exercitados nestes locais.

Art. 32 Da realizacao do Estagio Supervisionado. O estagio curricular
podera ser realizado na Instituicao de Ensino Superior - IES (interno) e/ou fora dela
(externo), em instituicao/empresa credenciada, com orientacao docente da UFU e
supervisao local. Os estagios supervisionados seguirdao normas especificas
estabelecidas pela Comissao de Estagio e Trabalho de Conclusao de Curso (CETCC).
O estagio supervisionado exigira do aluno um conjunto de atividades que lhe
permitira estabelecer conexao entre os aprendizados tedricos e praticos, adquiridos
ao longo dos seis primeiros periodos do curso. Ao final de cada etapa do estagio (I e
II), o aluno devera encaminhar um relatério a CETCC contendo toda a descricao das
metodologias desenvolvidas e sua aplicabilidade (ANEXO 1), bem como a ficha de
avaliacao do estagiario pelo supervisor (ANEXO II).

Art. 42 No que diz respeito ao curso de Biomedicina da UFU, os estagios
podem ser realizados nos laboratérios de pesquisa da Universidade, mediante
disponibilidade de vagas, ficando sob responsabilidade do aluno entrar em contato
com um docente que possa supervisiona-lo em sua drea de interesse.
Adicionalmente, também mediante disponibilidade de vagas, os estagios podem ser
realizados em clinicas de reproducdo assistida, de estética, laboratério de Andlises
Clinicas, setor de pericia da policia civil, entre outros. E importante ressaltar que a
responsabilidade pelo contato com o supervisor responsavel pela vaga de interesse
é inteiramente do aluno.

Paragrafo Unico. No caso de haver mais de um aluno interessado na
mesma vaga de estagio, a selecao do estagiario podera ser realizada mediante
processo seletivo e/ou analise curricular, pela Coordenacao de Estdgio e TCC do
Curso ou a critério da parte concedente. Para permitir que o maior nimero possivel



de discentes tenha acesso as vagas externas mais concorridas, o discente que
ocupar a vaga durante o estdgio |, obrigatoriamente abrira mao dessa vaga no
semestre seguinte, para que outro aluno a ocupe. Vale ressaltar que o préprio
discente poderd buscar por uma vaga de estagio em empresas, laboratérios ou
clinicas particulares e, caso consiga, o Coordenador de Estagio devera entrar em
contato com a concedente para envio das normas de estdgios do curso e
recebimento da ciéncia e aceite das mesmas.

Art. 52 Dos Estagios | e Il: Os estagios | e Il podem ser realizados em
areas diferentes, além de poderem estar ou nao vinculados ao TCC. Todo estagiario,
além de um supervisor, devera ter um orientador de estdgio, que seja docente da
UFU. No caso de estdgios internos, o docente orientador também podera ser o
supervisor de estadgio. Se o estdgio for vinculado ao TCC e, se assim o desejar, o
docente também poderd ser o orientador de TCC. Desta forma, o mesmo docente,
dependendo da situacao, podera ocupar as trés funcdes ao mesmo tempo. Além
disso, é permitido ao aluno o desenvolvimento de estdgio em locais onde ele ja se
encontra empregado. Neste caso, basta que a coordenacao de curso efetue a
convalidacao. Ainda assim, essa atividade profissional deverd ser supervisionada,
possuir carga horaria minima e plano de atividades equivalentes a do estagio.

Paragrafo Unico. nao se deve confundir as figuras de orientador (a) de
estagio e de TCC com a de coordenador (a) de estagio e TCC.

Art. 62 Estagio Nao-Obrigatdrio. O estagio nao-obrigatério sera uma
atividade opcional do discente, sendo que a carga horaria podera ser aproveitada
como Atividade Académica Complementar, apds aprovacao pelo COLCOBME. No
entanto, o estdagio nao obrigatério ndao podera ser aproveitado como estagio
obrigatorio.

Art. 72 Quanto a Normatizacao do Estagio Obrigatério Supervisionado.
Este regulamento normatiza as atividades relacionadas ao desenvolvimento dos
estagios supervisionados do Curso de Graduacao em Biomedicina do ICBIM/UFU.
Documento este que foi estabelecido pela CETCC, validado pelo NDE e aprovado
pelos membros do COLCOBME e CONICBIM.

CAPITULO Il _
DA ORGANIZACAO

Art. 8¢ A CETCC sera constituida por, no minimo, 8 docentes que
ministrem aulas no Curso de Biomedicina e tera a seguinte composicao:

| - Um Coordenador(a)/Presidente(a); e,
[I - Membros.

Art. 92 Para compor a CETCC, o coordenador/presidente e membros
serao indicados pelo COLCOBME e/ou apds ouvidos indicacdes e interessados entre
os docentes do Curso. A coordenacao e os membros da comissao terao um mandato
de dois anos e permitida uma reconducao, sendo eleitos juntamente com o inicio da
gestao da coordenacao do curso de Biomedicina. Caso a CETCC compreenda como
positivo para o curso fica assegurada a renovacao de, no maximo, dois tercos dos



seus integrantes, como forma de assegurar continuidade no processo de
acompanhamento do curso.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES

Art. 10. Compete a CETCC (Comissao de Estagio e TCC):

| - reunir-se ordinariamente uma vez a cada dois meses ou em carater
extraordinario quando for convocada pelo seu coordenador ou por dois tercos de
seus membros, devendo, em ambos 0s casos, ser divulgada sua pauta com, pelo
menos, dois dias de antecedéncia;

Il - as deliberacdes ou decisdes da comissao somente produzirao efeito
mediante aprovacao de 50% mais um de seus membros presentes a reunido;

lll - as reunides da CETCC serao presididas pelo coordenador e, em faltas
e/ou impedimentos, pelo docente de maior titulacdo e tempo de vinculo institucional
com a UFU;

IV - orientar os discentes na escolha dos professores orientadores;

V - elaborar o Manual de Estagio e TCC, que descreve as normas
especificas do estagio e TCC, que devem ser aprovadas nos ambitos do COLCOBME,
e com anuéncia do NDE, devendo ser atualizado anualmente. Todas as normas do
estagio obedecerao ao disposto nas leis que versam sobre a matéria e as diretrizes
da UFU.

VI - convocar, sempre que necessario, os orientadores para discutir
guestdes relativas a organizacao, desenvolvimento e avaliacao do TCC;

VIl - administrar, quando for o caso, o processo de substituicao de
orientadores;

VIII - disponibilizar o respectivo regulamento aos alunos e aos
professores do curso;

IX - articular-se com a coordenacdo do curso e das Areas de
Concentracao do ICBIM/UFU para compatibilizar diretrizes, organizacao e
desenvolvimento dos trabalhos; e,

X - manter contato com os professores do curso, informando-os sobre a
sua estrutura, metodologia e apresentacao, visando o aprimoramento e solucao de
problemas relativos ao seu desenvolvimento e ao acompanhamento da execucao
dos projetos dos TCCs.

Art. 11. Da competéncia do supervisor (a) de Estdgio na parte
concedente:

| - auxiliar o estudante na elaboracao do plano de atividades (PA) e
acompanhar sua execucao;

Il - oferecer condicdes e meios necessarios para a realizacdao das
atividades do estagiario;

lll - manter contato com a coordenacao de estdgio do curso e com o
professor orientador de estagio;

IV - oferecer ao estudante a oportunidade de vivenciar situacdes de
aprendizagem que permitam uma visao real da profissao;



V - corrigir o relatério de atividades do estagio apresentado pelo aluno e
incluir nesse relatério a avaliacao de seu desempenho na execucao das atividades
de estéagio;

VI - garantir que nao haja sobreposicao do horario das atividades do
estdgio com as atividades académicas a cada novo periodo letivo do estagiario; e,

VIl - observar e atender a legislacao e aos regulamentos da Universidade
relativos a estagios.

Art. 12. Compete ao coordenador de estagio supervisionado:

| - inteirar-se sobre as legislacdes e normas vigentes sobre o estagio de
estudantes;

Il - orientar, previamente ao inicio do estagio, o estudante quanto: a) a
documentacao necessaria para a formalizacdo do estdgio junto ao Setor de Estagio
(SESTA); b) as leis, aos decretos, as instrucdes normativas e as normas de estagio
da Universidade e do curso de graduacdo; c) as obrigacdes da parte concedente; d)
aos seus direitos e deveres junto a parte concedente e junto a Universidade; e e) a
ética profissional,;

lll - se disponibilizar a ser o orientador de estagio ou indicar o professor
gue orientara o estagio do estudante, podendo acatar sugestdes da CETCC, quando
este nao tiver sido designado para tal;

IV - analisar e aprovar o PA, procedendo a seu deferimento e assinatura
antes do inicio das atividades de estagio ou, alternativamente, delegar essa
atribuicao ao professor orientador do estagio;

V - acompanhar a tramitacao da documentacao dos processos de
estagios dos estudantes do curso;

VI - convocar os estudantes e/ou professores orientadores, sempre que
houver necessidade, a fim de esclarecer ou solucionar problemas pertinentes ao
estagio;

VIl - organizar e manter atualizado, permanentemente, o registro das
atividades de estagio referentes ao seu curso;

VIII - apresentar potenciais parcerias para concessao de estagio e
formalizacao junto ao SESTA da UFU;

IX - manter comunicacao com o SESTA e com a coordenacao do curso
para encaminhamento dos procedimentos relativos ao estagio;

X - entrar em contato com a concedente de vaga de estagio para envio
de normas e recebimento da ciéncia e aceite dessas normas, formalizando o
estagio, quando a vaga foi obtida pelo aluno; e,

X| - outras atribuicdes definidas no Regulamento de Estagio do Curso.

Art. 13. Compete ao professor (a) orientador (a) de estagio:

| - orientar o estudante a planejar juntamente com o supervisor da parte
concedente, a elaboracao do PA segundo competéncias esperadas para um egresso
do curso e acompanhar a execucao das atividades;

Il - aprovar previamente a realizagcao do estagio, obrigatério ou nao
obrigatério, por meio do deferimento do PA, quando essa atribuicao Ihe for conferida
pela coordenacao de estagio do curso;



lll - manter contato com o supervisor do estagio na parte da concedente
com o objetivo de verificar o desenvolvimento das tarefas previstas;

IV - acompanhar, receber e avaliar os relatérios de atividades de estagio,
apresentando sugestdes que contribuam para o aprimoramento do estudante e
dando o direcionamento que o Regulamento de Estagio do Curso definirem;

V - exercer outras atribuicdes, relativas ao acompanhamento e avaliacao
do estagio, especificamente determinadas no Projeto Pedagdgico e/ou no
Regulamento de Estagio do Curso, como o acompanhamento das atividades de
estdgio nos espacos formativos em que sao desenvolvidas; e,

VI - no caso de estagio obrigatdrio, o professor orientador podera ser um
docente efetivo da UFU, ja no estdgio nao-obrigatério, o professor orientador devera
ser um docente efetivo.

Art. 14. Compete aos discentes:

| - elaborar o PA juntamente com supervisor e professor orientador e
desenvolvé-lo rigorosamente;

Il - respeitar o cronograma de trabalho, de acordo com o PA estabelecido
para o desenvolvimento do estagio;

Il - participar das reunides e outras atividades para as quais for
convocado pelo supervisor de estagio, professor orientador de estagio e pela CETCC;

IV - cumprir as normas de estagio;

V - ser o responsavel por escolher o local de estagio e contactar a
concedente/supervisor, assim que as vagas internas e externas de estagio forem
divulgadas pela coordenacao de estagio;

VI - se responsabilizar por acessar a pagina da PROGRAD
(www.prograd.ufu.br/estagio), onde obtera todas as informacdes sobre os estagios
interno ou externo obrigatérios, com a organizacdao e encaminhamento dos
documentos com pelo menos, 7 dias antes do inicio dos estagios ou 15 dias quando
os estagios forem no HC/UFU; e,

VIl - confeccionar e apresentar o relatério final de estagio ao supervisor
e professor orientador de estagio, ao término de suas atividades, respeitando o
cronograma de atividades estabelecidos pela CETCC e constante no Manual de
Estagios e TCC, que é divulgado a todos os alunos no inicio de cada ano letivo.

CAPITULOIV ,
DA JORNADA DE TRABALHO E DURACAO DO ESTAGIO

Art. 15. A jornada de atividades de estagio devera ser definida em
comum acordo entre a coordenacao de estagio, a parte concedente e o estudante,
sendo compativel com as atividades académicas e respeitando o limite de 30 (trinta)
horas semanais e 6 horas diarias, nos casos em que o estudante estiver matriculado
em estdgio obrigatério e qualquer (ou quaisquer) outro(s) componente(s)
curricular(es). No entanto, a jornada de atividades de estagio podera ser de até 40
(quarenta) horas semanais e 8 horas diarias, caso o aluno esteja cursando o estagio
durante o periodo de férias académicas ou matriculado somente em estagio,
naquele periodo do curso.

Pardgrafo Unico. Todo estdgio devera ser formalizado com o TCE, quer
seja obrigatério ou nao-obrigatério. Nao é possivel entrega/assinatura do TCE com



data retroativa ao inicio do estagio. Os documentos de estagio devem ser
encaminhados ao SESTA com todas as assinaturas eletrénicas solicitadas via
Sistema Eletronico de Informacdes (SEl), pelo coordenador ou professor orientador
de estdgio. Quando o estdgio for realizado durante os dias letivos previstos no
Calendario Académico, o horario de realizacao do estagio nao podera coincidir com
o horario de atividades académicas dos demais componentes curriculares nos quais
o estudante estiver matriculado e devem ser garantidos intervalos de tempo
suficientes, entre o encerramento do horario das atividades de estagio e inicio de
atividades académicas, para o deslocamento do estudante desde o local no qual sao
realizadas as atividades do estdgio e o local onde sao realizadas as atividades
académicas nos campi da UFU.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. Observadas as disposicdées contidas neste regulamento,
compete a CETCC baixar normas de cardter complementar e procedimental,
objetivando a plena e efetiva consecucao dos objetivos e desenvolvimento do
estagio. Toda e qualqguer complementacao devera ser apreciada pelo NDE e
encaminhada ao COLCOBME para aprovacao. Os casos omissos serao analisados e
resolvidos pela CETCC/COLCOBME. Este Regulamento entra em vigor a partir de sua

aprovacao pelo COLCOBME e CONICBIM.

ANEXO Il RESOLUCAO CONICBIM N2 17, DE 06 DE OUTUBRO DE 2023

MODELO DO RELATORIO DE ATIVIDADES DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
(que devera ser entregue juntamente com a ficha de avaliacao do estagiario pelo
supervisor)

Nome do aluno
(estagiario):

Supervisor de estagio:

Local:

Periodo de estagio:

Carga horéria semanal:

Carga horéria total:

Questoes a serem abordadas no relatorio:

Item 1 - Caracterizacdao e descricao das técnicas e/ou modelos
desenvolvidos durante o estagio;

Item 2 - Aplicabilidade das técnicas;

Item 3 - Destaque dos pontos positivos e negativos identificados
durante o estagio (considerando o préprio desempenho, dificuldades, conhecimento
prévio, etc);

Item 4 - Contribuicao dos conhecimentos adquiridos para seu processo
de formacao.




Local, de de

Assinatura do estagidrio

ANEXO Ill A RESOLUCAO CONICBIM N2 17, DE 06 DE OUTUBRO DE 2023

FICHA DE AVALIACAO DO ESTAGIARIO PELO SUPERVISOR Area do

estagiario:

Estagiario:

Inicio do estagio / / Término previsto / /

No.de horas previstas no. de horas cumpridas

Atribuicao de notas de 0 a 10 a cada um dos itens abaixo:

01 - Conteldo: conhecimento adquirido nas atividades
programadas

02 - Trabalho: considerar a qualidade e a quantidade
cumpridas

03 - Criatividade: capacidade de sugerir, projetar ou modificar

04 - Interesse: disposicao demonstrada para aprender

05 - Iniciativa: desempenho no trabalho com independéncia

06 - Conduta ética: profissional e/ou cientifica

07 - Disciplina: observancia das normas e regulamentos internos da area
de estdgio e discricdo quanto ao sigilo das atividades a ele confiadas

08 - Cooperacao: integracao e pronto atendimento das atividades
solicitadas pelo setor

09 - Responsabilidade: capacidade de cuidar e responder pelas
atribuicbes, materiais, equipamentos e bens do local de estagio

10 - Avaliacao do relatério final do estagio
TOTAL (soma dos 10 itens acima)
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