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RESOLUGAO SEI N2 03/2018, DO CONSELHO DO INSTITUTO DE CIENCIAS BIOMEDICAS

Aprova o Regimento Interno do
Departamento de Anatomia Humana do
Instituto de Ciéncias Biomédicas, e da
outras providéncias.

O CONSELHO DO INSTITUTO DE CIENCIAS BIOMEDICAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE
UBERLANDIA, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pelo art. 22 da Resolucdo N2 10/2017, do
Conselho Universitdrio, e pelo art. 63 do Regimento Geral da Universidade Federal de Uberlandia,

CONSIDERANDO a deliberacdo tomada em sua 122 Reunido Ordindria do CONICBIM, de
14 de novembro de 2017;

CONSIDERANDO o Memorando-Circular SEI n? 7/2018/COMSEI/REITO que versa sobre a
edicdo de atos resultantes das deliberacdes dos Conselhos;

CONSIDERANDO o art. 52 do Regimento Interno do Instituto de Ciéncias Biomédicas;

CONSIDERANDO o art. 32, inc. V do Estatuto da UFU bem como o art. 89 do Regimento
Geral da UFU;

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n® 23117.017334/2017-67,
RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Regimento Interno do Departamento de Anatomia Humana do Instituto
de Ciéncias Biomédicas, cujo inteiro teor se publica a seguir:

"REGIMENTO INTERNO DO DEPARTAMENTO DE ANATOMIA HUMANA DO INSTITUTO DE CIENCIAS
BIOMEDICAS

TITULO |

DOS OBJETIVOS

Art. 12 O presente documento estabelece as normas de organizacao e funcionamento do
Departamento de Anatomia Humana do Instituto de Ciéncias Biomédicas (ICBIM), Universidade Federal
de Uberlandia (UFU). O Departamento de Anatomia Humana é um 6rgao deliberativo cuja organizacado e
o funcionamento do DEPAH reger-se-do pela Legislacdo Federal, pelo Estatuto da UFU, pelo Regimento
Geral da UFU, pelas normas gerais, pelas Resolu¢des dos Conselhos Superiores da UFU, pelo Regimento
Interno do ICBIM e por este Regimento Interno.
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Art. 22 O DEPAH destina-se as atividades didaticas do Ensino Superior dos Cursos de
Graduacdo e Pos-graduacdo da UFU para a realizacdo de aulas tedricas, praticas e monitorias, assim como
para o desenvolvimento de atividades relacionadas a pesquisa e extensdo na Instituicdo. Ainda, é
objetivo do Departamento organizar acdes e atividades académicas, em colaboracdo com a Diretoria do
ICBIM; e ser um drgdo consultivo e de instdncia deliberativa somente nos assuntos académicos.

TITULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 32 O DEPAH apresenta a seguinte estrutura organizacional: Coordenac¢dao de
Departamento, Conselho de Departamento, Coordenacdo de Laboratdrios de Ensino, Coordenacdo de
Laboratdrio de Pesquisa, Corpo Técnico e Usudrios. O Conselho de departamento serd formado pelos
Corpos docente e técnico lotado no DEPAH. Usuarios compreendem monitores, alunos de iniciacdo
cientifica/pds-graduacdo e alunos em geral.

Art. 42 A Coordenagao do DEPAH e seu Conselho serao estabelecidos de acordo com o
Regimento Interno do ICBIM (Capitulo VIII, artigos 56, 57, 59 e 60) aprovado no CONSUN em 05 de maio
de 2017 (Resolu¢do 10/2017 do CONSUN). Ainda, os deveres e atribui¢Ges tanto do Coordenador como
do Conselho do DEPAH também estdo descritos no mesmo Regimento (Capitulo VIII, artigos 55 e 58).

Art. 52 A Coordenacdo dos Laboratdrios de Ensino sera exercida por um docente lotado no
Departamento, submetido ao Regime de Trabalho de Dedica¢do Exclusiva, e sera eleito por consulta ao
Conselho de Departamento, tendo mandato de dois anos, permitindo-se reconducdes.

Art. 62 S3o deveres da Coordenac¢do dos Laboratérios de Ensino do DEPAH:

| - Gerenciar o Laboratério de Ensino e o corpo técnico que dele faca parte, no sentido de
cuidar de sua estrutura geral;

Il - Autorizar por escrito a permanéncia de usudrios nos laboratérios fora do horario
determinado;

Il - Autorizar a liberagdo de qualquer patriménio do laboratdrio, sendo necessario o envio
de uma informacado ao Coordenador do Departamento;

IV - Autorizar o uso do laboratodrio tanto no caso das atividades de estudo e ensino como
no caso de utilizacdo para outros fins (atendimentos de alunos, pesquisas, desenvolvimento de estudos
ndo relacionados com as aulas praticas, reunides, etc).

V - Suspender o direito de uso de um usudrio, mesmo se estiver autorizada sua
permanéncia no laboratdrio, em caso de infracdo a qualquer regra deste estatuto;

VI - Resolver casos ndo previstos no estatuto, juntamente com a Coordenagdo do
Departamento e/ou dire¢do;

VIl - Coordenar e organizar o calendario semestral e hordrio de uso do laboratdrio,
assegurando que haja um atendimento eficiente aos professores e alunos para as atividades didaticas,
assim como para atividades de pesquisa e extensao;

VIII - Registrar, a cada semestre letivo, a lista de usuarios e monitores que utilizam os
laboratodrios;

IX - Sempre que possivel e, houver Edital para bolsista de graduacdo, encaminhar projeto
pleiteando pelo menos uma (1) bolsa para um aluno permanecer no Laboratério de Ensino para o
periodo noturno, e, disponibilizar aos usuarios e docentes o hordrio de funcionamento para estudo
pratico de anatomia do Laboratério no inicio de cada semestre letivo;

X - Encaminhar para o Coordenador do Departamento situacdes de perdas ou danos
materiais, para averiguar a existéncia de atitude de displicéncia, negligéncia, irresponsabilidade ou falta
de cumprimento deste regimento por parte do usuario.
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Art. 72 A Coordenacdo do Laboratério de Pesquisa sera exercida por um docente lotado no
Departamento, submetido ao Regime de Trabalho de Dedicacdo Exclusiva, que possua vinculo de
pesquisa/extensdo no Laboratério. Estes coordenadores terdo mandatos de um ano, podendo serem
reconduzidos sem limites de vezes. A substituicdio acontecera quando, vencido mandato, nao
envolvimento do coordenador com atividades desenvolvidas no laboratério por ele coordenado ou
infracdo de normas do DEPAH. Nesse caso, outro coordenador sera indicado pelo conselho do DEPAH. Os
Laboratdrios de Pesquisa do DEPAH sdo: Laboratério de Eletromiografia Cinesioldgica, Laboratério de
Morfologia e Cultura Celular, Laboratério de Neurociéncias e Laboratério de Anatomia Comparada.

Art. 82 S3o deveres da Coordenacdo dos Laboratdrios de Pesquisa do DEPAH:
| - organizar e zelar pelo patrimonio, pela ordem no Laboratdrio;

Il - garantir que os alunos que freqlientem o Laboratério sigam o Regimento Interno do
DEPAH;

Il - informar os pedidos de compra (materiais consumo e permanente) quando da
solicitacdo via SG, disponibilizando orgamentos e planilha de compras ja preenchida;

IV - informar/solicitar, com antecedéncia, necessidade de discussdo em reunido do
Conselho do DEPAH.

Art. 92 S3o atribuicées do corpo docente do DEPAH as atividades de ensino e pesquisa,
extensdo referidas no Regimento Interno do ICBIM (Resolugdo 10/2017 do CONSUN, Capitulo Il, Segédo I).

Art. 10. S3o atribuigdes dos técnicos administrativos executar trabalhos relacionados com
a area de atuacdo, de acordo com o nivel e cargo, observados os dispostos no Plano de Carreira dos
Cargos Técnicos Administrativos em Educagdo (Lei n? 11.091/2005) e de acordo com o disposto abaixo:

| - Manter a disciplina dos usuarios dentro dos laboratérios, no cumprimento dos horarios
pré-estabelecidos para aulas, monitorias, pesquisa e extensao;

Il - Em hordrios ndao previstos nos componente curriculares ou em momentos de estudos
previamente agendados, ndo deixar usudrios ndo autorizados, sozinhos no ambiente dos
laboratérios.Ressalva em casos especiais com autorizacao do Coordenador do Laboratodrio;

Il - Registrar a entrada e saida de materiais, quando em aulas de campo e pesquisa, em
manutencdo, em empréstimo a outros laboratérios e cursos, e outros;

IV - Controlar os materiais de consumo, uso comum e permanente, dos Laboratérios;

V - Comunicar ao Coordenador do Laboratério qualquer problema ocorrido, bem como a
demanda para o funcionamento do laboratdrio, e mesmo a necessidade de reposicdo ou acréscimo de
materiais do acervo/colec¢do; e, caso haja necessidade, sendo essa necessidade observada pelo préprio
técnico ou pelo professor, atuar para o melhoramento das pecas anatOmicas através da dissecacdo de
materiais novos ou ja em uso;

VI - Em caso de prova pratica, permanecer no laboratdrio, quando solicitado, para auxiliar
o professor;

VIl. Guardar o material utilizado nas aulas praticas;
VIII - Zelar para que pelo menos um técnico esteja presente no Laboratorio;

IX - Conservar o patrimbnio do laboratério e, quando necessdrio, encaminhar para
manutencdo os equipamentos do Laboratério;

X - Avaliar, em conjunto com o Coordenador do Laboratério, as situacdes de perdas ou
danos materiais, para averiguar a existéncia de atitude irresponsavel, falta de aptiddo ou o nao
cumprimento deste regimento por parte do usuario;

XI - Participar do processo de compra via SG de materiais (consumo e permanente) quando
solicitado pelo Coordenador de Laboratério ou do Departamento;

XIl - Cumprir e fazer cumprir as normas deste regimento;

https://www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=999598&infra_siste...

3/6



17/03/2023, 10:38 SEI/UFU - 0882697 - Resolugéo

XIll - Participar de cursos e/ou programas de capacitacdo que auxilie nas atividades
exercidas no laboratdrio, desde que autorizado e/ou recomendado pelo Coordenador de Laboratério,
Coordenador de Departamento e/ou Diregdo.

Art. 11. O corpo discente do DEPAH é constituido pelos alunos regulares e especiais dos
Cursos de Graduacdo que contem a disciplina de Anatomia Humana em seu curriculo e, alunos de
Programas de Pds-graduacao, Extensdo, Iniciacdo Cientifica e outros vinculados a projetos de pesquisa
que, quando autorizados, executem acompanhamento docente ou atividade de pesquisa e/ou extensdo
no ambito do DEPAH.

Art. 12. Os monitores regulares poderdo ser selecionados através de processo seletivo, sob
a organizacao de um ou mais docente membro do Conselho do DEPAH.

Art. 13. S3o deveres dos monitores:

| - Conhecer e cumprir as normas regulamentares do Laboratério e do Programa de
Monitoria;

Il - Colaborar na preparacdo das aulas/provas praticas, quando requeridas pelo professor;

Ill - Prestar orientacBes aos usuarios em horarios definidos, ndo podendo exercer sua
funcao fora do horario;

IV - Ndo permitir a presenca de outros alunos nos laboratérios que ndo estejam
relacionados a disciplina e sua monitoria;

V - Conservar o patrimdnio do laboratério;

VI - Comunicar ao docente orientador ou ao técnico qualquer problema com
equipamentos e com usuarios que infringirem norma deste regimento.

CAPITULO Il
DOS LABORATORIOS DE ENSINO

Art. 14. O ambiente do Laboratério de Ensino de Anatomia requer o maximo de respeito,
disciplina e serenidade de atitudes, condizentes com a natureza do material de estudo: cadaveres
humanos. O estudante deve utilizar as pecas anatémicas com cuidado, respeito e dignidade.

Art. 15. Das proibicdes nos Laboratérios de Ensino do DEPAH:

| - E expressamente proibido tirar fotografias e permitir a entrada de pessoas estranhas no
recinto do Laboratério de Anatomia, exceto com a prévia autorizacdo do Coordenador dos Laboratdrios e
nos momentos de aula,sem a prévia autoriza¢cdo do docente responsavel;

Il - Ndo é permitido usar pecas anatdmicas em qualquer outro recinto da Universidade que
nao seja o Laboratdrio de Anatomia, muito menos fora dela. A ndo observacao deste preceito importard
em falta grave, sujeita as penas cabiveis;

Il - Ndo é permitido o uso de bermudas, bonés e calcados abertos, saias, vestidos ou
gualquer roupa curta ou com decotes acentuados. Em caso em que o aluno solicite uso de saia a mesma
deve atingir a altura dos pés;

IV - Ndo é permitido o tabagismo no interior do Laboratério, salas de aulas tedricas ou em
gualquer local no interior do prédio do DEPAH;

V - N3o é permitido o uso de: celulares, radio, fones de ouvido e similares no recinto do
Laboratdrio e sala de aula, principalmente nos dias de prova;

VI - Nao é permitido o consumo de comida ou bebida no interior do Laboratério de
Anatomia;

VIl - Proibe-se assobiar, cantarolar ou gritar, considerando a origem do material didatico
utilizado, ou seja, cadaveres humanos;
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VIII - Durante os trabalhos praticos ndo sera permitida a permanéncia, no Laboratério, de
guaisquer alunos de outros periodos ou cursos, a qualquer pretexto, exceto com permissdo do
responsavel (coordenador do laboratorio ou docente responsavel pelo conteudo);

IX - O acesso a Sala de Cubas serd restrito aos técnicos e professores do DEPAH.
Art. 16. Das obrigatoriedades para o uso dos Laboratdrios de Ensino do DEPAH:

| - Somente serd permitida a entrada, no Laboratdrio, dos alunos vestidos de AVENTAL
APROPRIADO LONGO (na altura ou abaixo do joelho), branco, de mangas compridas;

Il - Durante os trabalhos praticos procure falar baixo, moderadamente, como sinal de
respeito, de educacao e para nao prejudicar o estudo dos outros colegas;

Ill - Siga somente as instrucdes dadas oralmente ou por escrito pelo Corpo Docente e
Corpo Técnico. Instrugdes ou informagdes passadas por outras pessoas poderdo gerar prejuizos aos
estudos;

IV - Cooperar na observagdo da limpeza do Laboratério. Todos os usuarios sdo
responsaveis pela limpeza e conservacdo de seus bancos, pia, lencol, plastico, mesa e area circunvizinha.
Portanto, apds a aula pratica, coloque o material no lugar de origem e cubra o cadaver;

V - Mantenha o cadaver coberto e as pegas no balde com dgua, quando nao estiverem
sendo estudados.

Art. 17. Outras normas poderao ser aditadas a estas, no correr do curso.
Art. 18. Orientacbes ao Corpo Docente para utilizacdo dos Laboratdrios de Ensino:

| - Os cronogramas de aulas, com as datas de avaliagOes, deverdo ser entregues
anteriormente ou, no maximo, na primeira semana do semestre;

Il - O horario de funcionamento do Laboratério serd disponibilizado a cada inicio de
semestre letivo na secretaria do DEPAH;

lll - Todas as atividades no Laboratdrio deverdo ser agendadas previamente. Cada curso
sera destinado para um Laboratdrio de acordo com a disponibilidade do dia. A escolha dos cursos para
cada Laboratdrio serd realizada considerando a disponibilidade dos mesmos, nimero de alunos, carga
horaria semanal e logistica da preparacdo da aula;

IV - Qualquer uso dos Laboratdrios para outros fins deve ser requisitado previamente por
escrito ao Coordenador dos Laboratoérios de Ensino;

V - Qualquer alteragao no cronograma durante o semestre, o professor responsavel devera
comunicar aos técnicos do Laboratério no minimo um dia anterior a aula, pessoalmente ou por telefone.
Nenhuma aula serd preparada de imediato;

VI - Todas as atividades no Laboratério, especialmente o inicio e término de aulas e
avaliacGes, deverdo ser realizadas respeitando o horario de trabalho dos técnicos. Se for necessaria a
utilizacdo do Laboratério em outro hordrio diferente do previsto naqueles de funcionamento
regulamentar, o professor devera comunicar previamente a Coordenagdo dos Laboratérios de Ensino e
este horario devera ser agendado com os técnicos. Caso a aula/atividade ultrapasse o horario de trabalho
dos técnicos, o docente sera responsavel por fechar o Laboratério;

VIl - As aulas tedricas nos Laboratdrio deverao acontecer apenas de forma extraordinaria.
Caso haja necessidade de ministrar aula tedrica no Laboratério, no horario da aula pratica, o professor
devera avisar os técnicos/estagiarios com antecedéncia, especialmente se 0 mesmo ndo quiser pegas e
cadaveres no Laboratdrio. Caso contrario, a aula pratica serd montada conforme cronograma do curso.
Por necessidade extraordindria, em caso de aula tedrica ocorrer no Laboratério, serd responsabilidade do
docente providenciar os recursos audiovisuais que necessitar, ndo sendo esta adequacao
responsabilidade do DEPAH,;

VIII - Os “Atlas” utilizados para estudo durante as aulas praticas ficardo acondicionados em
armadrios adequados e serdo disponibilizados conforme demanda. A forma de solicitacdo de Atlas serd
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definida em reunido do DEPAH a cada semestre;

IX - As pecas de Museu deverdo ser utilizadas somente pelos professores e apenas para
demonstragao e preparagao de avaliagdes. Para utilizar a pega de Museu, o professor devera solicita-la ao
técnico e, apds a utilizacdo, devera avisar ao técnico, que serd responsdavel por retorna-la ao Museu no
seu devido lugar. Nenhuma peca de Museu poderd ser manipulada por aluno;

X. Todos os alunos e monitores ingressantes no Laboratério deverdo ser orientados a lidar
de forma adequada com os cadaveres e pecas anatdmicas.".

Art. 22 Esta Resolugao entra em vigor nesta data.

Uberlandia, 30 de novembro de 2018

José Antonio Galo
Presidente

Referéncia: Processo n2 23117.017334/2017-67 SEI n2 0882697
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